
2017年固定资产清查
暨财政统一条码标签粘贴工作实施方案
     

按照滁州市财政局《关于做好固定资产条形码管理试点工作的通知》（财资〔2017〕276 号）的要求，我院作为第一批固定资产条形码管理试点单位，要在国有资产全面清查、盘点的基础上，按照条形码粘贴规范的要求完成条码标签粘贴工作（原已贴条码需更换为市财政局资产管理系统的条码标签）。为确保固定资产清查工作的顺利开展，特制定固定资产清查工作实施方案。

一、工作目标
1、摸清家底。通过对学院固定资产清查，取得账、物以及条码标签一致的资产信息，为资产管理信息平台提供完整、真实、准确的数据，为学院固定资产规范管理提供必要的基础。
2、明晰责任。学院国有资产管理实行“谁使用谁负责”的管理体制。通过固定资产清查，为部门和部门资产管理员的年度考核提供可靠依据。
3、完善制度。针对固定资产清查过程中发现的问题认真分析研究、查找问题原因、理清工作思路。在提出整改意见的基础上，建立健全资产管理制度，使国有资产配置合理、使用高效、安全完整。
二、工作原则
1．按照“统一政策、统一方法、统一步骤、统一要求和分级、分类实施”的原则，学院统一领导，学院资产管理部门和资产使用部门分级、分类共同组织实施。
2．采取网上自查与复核相结合的方法。一是网上自查。学院所有教职工在学院资产管理系统中针对个人管理的资产，逐一核实资产实存情况和使用现状；二是复核。资产清查办公室根据各部门提交的系统变更信息和纸质变更申请复核、分析、整理资产数据。
3．规范粘贴固定资产条形码标签
在资产信息核实无误的基础上，按照《固定资产条形码标签粘贴要求》，规范的粘贴固定资产条形码标签。
三、成立机构
1、成立滁州职业技术学院固定资产清查工作领导小组：
组   长：程一斌
副  组  长：龚  军  曹晓斌
成   员：  姜世元  各部门行政负责人
2、成立滁州职业技术学院固定资产清查办公室，简称“资产清查办公室”，办公地点设在计划财务处国有资产管理科。
主  任：姜世元
成  员：戴  月  顾宏才  陈  芳  樊  蕾  各部门资产管理员及财务处相关同志
学院各部门要成立固定资产清查工作小组，并报滁州职业技术学院固定资产清查办公室备案。固定资产清查工作小组负责安排本部门的资产清查工作，并协调解决资产清查工作中存在的问题。
 四、资产清查的内容、范围和清查的基准日
1、清查内容
本次资产清查主要通过在学院资产管理系统中以帐对物的方式，核对资产的账实情况，调查资产的使用现状，籍以完善资产信息系统，并在国有资产全面清查、盘点的基础上，按照条形码粘贴规范的要求完成粘贴工作。
2、清查范围
本次资产清查是对学院固定资产的全面清查，范围包括用于学院教学、管理、科研、服务等资产。资产种类包括土地、房屋及建筑物以及教学科研、行政办公、后勤服务等。
3、清查的基准日：本次固定资产清查以2016年12月31日为基准。
五、固定资产清查工作步骤及时间安排
本次清查工作将完成全面的固定资产条形码标签粘贴。为了保证工作质量，标签粘贴前应做好充分的准备。
（一）准备阶段（5月16日－5月23日）
1．成立资产清查工作领导小组，研究部署资产清查工作。
2．成立工作机构，制订清查工作实施细则，整理学院资产数据。
3. 组织资产清查人员培训，5月23日（星期二）上午九点四十分在2号教学楼2402进行学院资产管理系统中资产清查模块的培训，参加人员为各部门资产管理员以及协助资产清查的勤工俭学学生。
（二）自查阶段（5月24日--6月5日）
教职工登录学院资产管理系统，按照实际管理的资产现状如实核实管理的资产，并根据资产实际状况确认或变更资产信息，部门资产管理员汇总部门资产数据，打印移交表、盘亏表、报废表等按流程报批，并提供合法有效证据或说明材料。对于资产管理系统中未办理资产移交手续已调离或退休人员管理的资产，由部门固定资产清查工作小组协调解决资产移交。
（三）复查阶段（6月6日--6月14日）
学院国有资产管理科组织现场核查小组进行现场抽查。根据2016年各部门资产清查上报的数据，对各部门上报的统计结果进行抽查核对，重点抽查电子产品或价值较大的资产，其中，实训中心要做好大型设备报损报废以及盘亏资产的核查。各系部、处室要积极协助完成现场核查工作，并对清查出的各类待盘亏、报废资产等提供合法有效证据及说明材料，并提出相关处理建议。
（四）条形码标签粘贴阶段（6月15日--6月24日）
学院国有资产管理科根据资产清查结果，打印条形码标签，发给各部门资产管理员，由各部门根据《固定资产条形码标签粘贴要求》粘贴标签。各部门完成本次固定资产条形码粘贴工作后，同时将标注后的《有物无帐资产登记表》、《未粘贴资产标签一览表》上报并留存备查。为了减轻各部门兼职资产管理员的工作，请各部门安排1‒4名勤工俭学学生协助标签粘贴。
（五）整改上报阶段（6月25日--6月30日）
学院国有资产管理科将组织力量对各部门条形码粘贴情况进行检查。准备接受市财政局的检查。
六、工作要求
1、加强领导。各部门负责人要加强对固定资产清查工作的组织领导，实行一把手负责制，有关负责人要切实履行管理责任，保证固定资产清查结果真实、可靠。
2、精心组织。各部门要做好动员，指定专人负责固定资产清查工作。要认真学习相关文件，并结合本部门实际情况，制定固定资产清查的具体实施方案，确保工作顺利完成。
3、严肃纪律。要坚持实事求是的原则，如实反映固定资产管理情况和存在的问题，不得瞒报虚报，对于固定资产清查过程中出现的违法违纪行为，按照相关法纪政纪处理。

